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Art. 1 Oggetto di regolamentazione ¢ fonti

I presente regodamentn disciplina il ricorse al sistema delle Spesc in economia per |"scquisizione dj
beni ¢ servizi da parte del Comune.

Le norme in esso contenute =i armonizrans al Regolomemy i semplificanone dei procedimenti di
5pe3a in economia emanato con D.P.R 20 ngosto 200| n_ 384.

Pef i lavord in economia resta ferma la discipling i cui al D.PJR. 21/12/1996 . 554,

In presenza di contratti misti che comprendano servizi, laven efo fomiture si applicheri il principio
della prevalensa economiey (ert. 3D Lgs. N 157755,

Art. 2 Limiti di importo e divieto di frazionamento

Le procedure per I"esecuzions delle fomiture e dei servizi I economis SOn0 consentite in
applicazione all'art. 11, cornma 4 de| D.P.R. 20 agosto 2000 n,384 in via generale, fing all‘imporio

Gli importi monetari, di volta in valta determinat, sono sempre da fmendersi al nesto degli oneri
fiscali (I'V.A ),

Art. 3 Area delle forniture e dei servizi

[n atteazione alla previsione dell'art. 2, comma 1, del DR, 20 agosio 2001 n. 384, al fine di
favorire il ricorso al sistema di effettuazione delle spese in economia ter acquistes & boni o gy vici

Tipalosie i fornitu
Cancellerin

Auredi ed attrezzature per locali, stanze ed uffic; comunali
Beni per |"igiene e 1a pulizia in penere di keeali cofmunali
Pubblicazioni in genere {libri, riviste & giomali)

L Y

Apparecchiature informatiche

Programmi informatici

Automobili, ciclomotor, bickeletie o relativi ricambi ¢ manutengioni
Carburanti e |ubrificant

Materiale di ferramenis
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Farrnaci e prodotti sanitari

Materiali e strumentarioni per |'eletrricid e forme diverse di €nergia

Locazioni di beni mobili od immobili

Beni mobili, in genere, posti a comedo e per il funzionaments dei beni immobili e depli
impianti pubblici comunali

Altrezzature ¢ mezzi di funzionamento, in geners, destinati allo svolgimento di albivith «
servizi somunali

Beni ed apparccehi per [a felefonia fissa e mobile - Televisor - registratori — radio — ecc.
Attrezzature ed apparecchiature ordinatie ¢ speciali per sondaggi, misurazioni e ricerche
Beni ed apparccchisture necessari per la manuenzione di immobili ed impianti comunali
Beni per la manutenzione, sistemazione ¢ completamento di : strutture socio assistenziali-
edifici scolastici-edifie per I"attivita cultuali

Beni ed afrezenture per la manutenzione, riperazione, sistemazione e completamento di
strasde, piazzs, aree pubbliche comunali e relativi impiant

Beni ed amrezzature necessari per la masutensione, sistemazione e completamento di
impdanti sportivi, per la ricreazione ed il iempo libero

Ogni altro bene necessario per gerantize o svolgimento & ls contimuith delle attivit
ardinarie comunali

B) Tipologie di servizi

® * ® & F & & 8 B

Servizi di manuienzlone & riparazione di impisnti od attrezzaturc cammali, beni mohbili
registrati e altsi beni mobili in genere

Servizi di trasporto in genere

Servizi finanziar, assicurstivi, bancari, lagali, notarili ¢ di consulenza tecnica , Bciertifica,
eonemica ad amminiztrativa

Bervizl e prostarioni attinenti all' informatica

Servizi di fafira intallattuale in gencre

Servizi di eollocamento « reperimento i personale

Servizi di ricerca di mereato e di manodopera specializzats, prestazioni intellettuali ¢ forge
di lavoro

dérviz di eluminezione di scarichi di fogna e di riffutl, disinfestazions & servizi analoghi
Servizi informativi e di stampa

Servizi di registrazions tebevisiva, audiovisiva e radiofonics, di frascrizione e shobinaturs
Servizi di mensa e di sstorasione

Servizi per la custedia ¢ la sicurezza degli immobili comunali

Servizi sociali e suniteri

Serviz culturali

Servizi ricreativi ¢ sportivi

Oigni altro servizio che si renda necessario per garantire le ordinarie anivith del Comune

Art. 4 Forme della procedura in economia
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Le forniture e i servizi in economia possono essere eseguile nelle seguenti forme

o afftdemento in amminisirazione divetta
o afffdamento g cofting

Art. 5  Procedura in amministrazione diretta

Queata procedura viene di sorma seguita nel campo dell’acquisizione dei servizl,
Nell'amministrazione direta il responsabile dsl provedimento organizza ed esegue le acquisizioni
per mezzo di personale dipendente, utilizzando mezzi propr dell’ Amministrazione o appositomente
nokggiati.

I servizi da eseguirsi in amministrazione directa non possono, comunque, superare ln spess
complessiva superiore a 20.000 Eure.

Art. 6 Procedura per Uaffidamento a * cottimao *

Nel cottimo fiduciario le acquisizioni di beni e servizi avvengono mediante affidamento a persone
o Imprese,

Quando viene scelia la forma di scquisizione delle fomiture e dei servizi medisnme eottima, il
responsabile del procedimento attiva I"affidamento con Je procedure previsie dai comrmi successiv,

Fema sempre fermo il rispetto delle dpologie individwte al precedents ert. 3 ed il limite finanziario
pemerale di 200000 Euro fisssto dall 'art. 2.

Per impeese idonee si intendono quelle in possesso dei prescritti requisii 4i qualificazione
professionale, wenico-orgenizzativa ed economico-finanziaria cosi come disciplinati dal D. Las. 24
luglio 1992 n. 358 per le forniture e dal D. Lgs. 17 marzo 1995 0. 157 per i servizi.

Sistemi di affidamento a cottime :
a) Affidamento MRETTO - { artk 5, comma 3, DPR 384/2001 )

Per le fomiture ed i s=rvizi in aconomia di importo fino a 20,000 Euro sl pud procedere anche eon
attidamento direttn { raftaliva diretta rivolio ad una sola ditta ).

8i poird pure procedere con affidamento direrio nel coso di specinlith del bene o servizio da
acquizire in relazione alle caratieristiche tecniche ¢ di mercato,

b) Affidamento con modalith SEMPLIFICATA

In tutti i casi in cud I'importo delle foriture ¢ dei servizi in economia sia superiore a 20.000 Euro e
fine a 3).000 Eurc si pud procedere attraverso I"indagine di mercato seguendo il metodo della

treftativa privata tra un congrue numen di ditte’imprese che, di regola, non dovi essere inferiors a
cinque, In guesto caso 'indagine/ratiaiiva pud avvenire atiraverso gara informale da esperirsi
mediante richiesta di presentazione di disponibilith e preventivi offerta in busts chivss sppurs
comunicate tramite fax 0 posta ¢ ancora atiraverso indagine telefonica e repistrazione dei dati da
parte dell*ufficio che conduce |a procedura.
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I tempo utile concesso alle die Per Ia presentezione delle offerts non doved, in ogil casD, eskere
fissato in misura inferiore a 10 giomni.

¢) Affidamento con modalith FORMALIZZATE

Nei casi, invece, in cui I'importo dellc fomitare e de serviz in aronemin tiault supsiore al H0 000
Euro @ fino a 204000 Euro si procede con I"indagine di mercato, trattativa privats tra almeno 10
imprese,

In tale fascia d'importo si dovea sempre procedere ad estendere in modo formale In lcters d"imvity
alle imprese invitate alle quali dovrd essere copeesso Ui lerming per la presentazione delle offerte
non inferiore a 19 giomi.

It casi d"urgenaa, tule termine potrd essere ridotto, motivalamente, & 10 gicmi,

Contemporaneaments [a stessa letters d'invito doved essere pure pubblicata all’albo pretorio e
mellapposito sito Internet del Comune i Leverang per tutto il tempo utile stabilite per la
presentazione delle offorie.

Nel tempo della pobblicazione tutte le imprese, che ne sianc venute a fonoscenza, polmnno
partecipare direttiamente alla gara, scnza bisogno di espresso invito, purche in possesso dei presericti
requiziti di qualificazione e nel rispstto delle regale ¢ condizioni contenute nella lettera Ji fnvitg
pubblicata,

Questa procedura dovrd easere improntata & rispetio del Prncipio di segretezza tanto che, per la
presentazione della proposta'offerta, doved essere mohiesis la forma in plico chiuso, debitarmenie
siizillato, con le sole indicazioni, ulla busta, dei dati dguardanti la dita e la EBTE Pt fui 8i cancorme.

d) Altre regole da seguire per la procedura di cottimo

La procedura amminissrativa per Paffidamento delle forniture e dei s2rvizi a cottimo viens svolia
scguendo § principi della celerita o semplificazione amministrativa, richiedendo alle imprese
interpellate di dichiasare, nelle vigenti forme di legge, i richicst requisiti di qualificazions
procedendo successivamente alla verifica dei doevinenti nei eomfront della sola impresa acelia per
I"aildamienio,

Per I'espletamento dei cottimi fiduciar non & necexsaria la tenuta di albi chiusi perché contraria al
principio generale della libera concorrerza,

Nella scelta del contraente — relativamente alle procedure di eottima di importo superiore & 20,000
Exro ~ & applicabile il meceanismo di verifica defle offerte ancmale, previsio dall’art, 25 del D.Lgs.
o 15785,

L'atto di cottimo deve fare riferimento, possibilments, ad wn capitelato d'oneri in rapporto alla
natura ed alle caratteristiche della fomnitur e/ del servizio da richieders,
Per le acquisizioni pig semplici si poird procedere prevedendo dircttament= nella lettera di invita e
condizioni d oner,

5



REGOLAMENTO DELLE FORNITURE E DE] SERVIZ] IN ECONOMIA)

Il capitolato d'oneri e la lettera d"invito doveanno Comungue, conlensre *
* ['elenco delle fomiture ¢ dej Bervizi;
* | prezzl unitar per le fomiture e per i gervizi 8 misurq & I"imports di queili a COrpo;
* Ie modalita di esecurione delle fomiture o dei serviz;
* il tartiine d’inizio & durs della prestazione o di consegna dei beni aggetto della fomitura:
*  le modalitd di pagamento:|e Penalitd in casn di ritardo,

» il diritle della stazione appaltants di risolver: unilateralments il contratto in danno
dell*affidatario. in caso d nadempirerio.

Art. 7 Responsabile della procedura

Per 'attuzzione degli interventi in ecomomiz ciascun responsabile di settare, al quale & starn
assegnate il PEG individya un responsahile di procedimenio conformemente ai contenuii e alla
consistetza dell'elence delle forniture & del servizi che prevede di realizzare in CCOLOTHIA.

Al responszabile cosi individuata some demandace, PET O intervento dg eseguirsi, [*orpanizrazione
€ I procedure istruttorie per Vautorizzazione, la scelt, laffidamento, I"esecuzione, le verifiche di
regolarité e di collaudo, se previgio,

Per I'acquisizione di beni ¢ dei serviz i1 Responsabile si avvale delle rilevazioni dpi prezzi di
mercato effer de amministeazione od Enti a cié Prepost ai fini di orientamento e defla
valutnzione della congruitd dei prezzi stessi in sede di offeria { comma ripreso integralmente
dall’ant. 4 del D PR, JR452001 ),

Mel caso di esiponge impreviste che pon & possibile fronteggiare con le disponibilit dagli
slanzigmenti dispomibili, spettery sempre al Responssbile dell' istruttoria formulare, nei eonfrenti del
Responsabile di Setwore (2 proposta tendente ad ofteners le disponibilia necessarie a fronteggiare le

dal presente Regolamento,

Art. 8 Qualificazione delle ditte/imprese

QUALIFICAZIONE
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Per la qualificazioge professionale, tecnica ed economico-finanziary delle dinte/imprese alle qual;
richiedere o affidare 1e forniture in Economis, = applicang, in via gemerale, le prevision; Corlenute
agli amt, 11, 12, 13, 14 ¢ 18 del D. Lgs. 24 juglia 997 n 358 e successive modifiche ed
integrazion],

Per la qualificazione g materia di serving o #pplicainy, It previsigng contenute agl art, 12, 13, 14,
15civdel . Lgs n 157 del 17 marze 1995 € successive modifiche ed integrazioni.

Art. 9 Criteri dj aggiudicazione

Per "spgindicazinpe delle formiture & dej SeTvizi in economia potrd sssere applicata, secondg i cag,
sia il criterig “unicamente 5] Prezzo pidl basso™ che gueli “dell*offers ceomomicamente pij

ATt 10 Verifica della Prestazione ¢ pagamenti

I pagementi & fronge degli ordini di Acquisizions sia di forniture che di servigi - el rispetto delle
vigenti direttive e NOMME 1 materia - dovranng essere disposti enirg 30 Elomi dalla verifica e
Hiestazione di regolare effettuazione detly Prestazione o collaudo,

Nel caso incui 1y fatturs fosse emasss dally ditta prima dells data g consegns o di effettuazione da|
dervizin, il termine Per adempiere alla verifiey decorrerd dalla data d; effettuazions completa della
Préstazione a cui si riferises l& fatiyra.
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La verifica e I'attestazione g; regolare esecuzione della prestarione sonc effetiuat] dal responsshile
del Settore interssearg,

Tale verifien per le scquisizioni di beni ¢ servizi fing all'importo di 130,000 Eymg potrd essere
amtestata, in forma semplificata, mediante visto di attestazione aprosio direttamente sulla fastura, Per
ali importi superion dovrd risultare da apposito documento.

nominati dallo Stesso e coved rigylare do eppesitn verbale: non pud essere effettuato da impjega
che abbiang partecipato al procedimentn d acquisizions di beni ¢ servizi,

Art. 11 Acquisizione forniture e servizi in casi impellenti ed
imprevedibili

Per Peequisizione di benj e SETVIZI connessi ad impellenti ad impwevedibili esigenze di crdine
pubblica si prescinde dalla richiesta di pluraligd di preventivi fino all’importo di 40.000 Euro.(art. §
comuna 4 DPR. 384/2001),

I verhale ¢ compilete dal Responsabile del  procediments che definird contemporaneamente 1a
spesa delle forniture ofo dei servizi da scquisire anche al fine di garantire g relativa coporiura
finanziarin.

Art. 12 Casi e situszioni particolari (. 7us npk 3341 )

Il ricorso al sistema delle spese in economia nel limie di importo di 200.000 Euro & altresi
consentito nelle sepuent ipotes; -

1) Riseluzione di un precedente rapporto contretiyale, quando ¢ié sia ritenyto necessario ¢
conveniente per nssicurare [a prestazions: neel termine previsto daf COTLH o

2] completamento delle prestazioni nop previste dal contraitg jn cors), qualora noa s
possibile impome 1'egscuzione nell’aubiio dell'sggetts principale del contratts medesimo;

1) mcquisizione di beni ¢ ssrvigi nclla misura stremumente necessaris, nel easo di coniratti

seaduti, nells more di svelgitnenio delle ordinarie procedure di scolfa del contrasnte;
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Art. 13 Maggiori Spese per forniture e servigi complementari

Ove durante Iscquisizione delle fomiture e dei servizi in *ennomia, si renda assolutamcnie
Lecessario ed indispensabile escguire interventi complementar o |a SOMITE impegnata si rveli
msufficiente, il Responsabile di Settore potrd disporme una relazionepraventiva suppletiva per
chiedere alla Giuma Comunale I'autorizzazione e qualon il PEG non si sufficiente I'assegnazione
di ulteriori risorse,

In nisaun cagg, comungue, I'ulteriore spesa potrs Superare il limite sancito dall’an, 7, comma 2
letiera e del D. Lgs. n15795 [ 30% dell'imports relativg all'intervente  disposto in
ammitistrarione diretta o del coftimo principale .

Per la gestione de rapporti contratiwali in tutti | casi gj richiesta di maggior prestazion] e df
dumento delle spese intziali del contratio, si applicans le regole vigenti in materia dj contahilitd di
Stata,

Art. 14 Stipulazione del contratto e garanzie

[ contratti per I"sequisizione d farmiture e serviz, olire che in forma pubblics amministrativa mef
casi previsti dalla legze, in amministrazione diretta ed a cottimo POssunG essere stipalati, a megzp
di scritturs privata e nelle altre forms indicate dall'art, 17 del Regio Decrcto 18 Novembre 027 n,
2440,

Le ditte esceutrici sono tenuge - limitatamente af goli contratti di cottimo affidasi con I edime
di richiesta di pluralit di RREVEntivi - & presentare vaugione delnilivy peri al 10% dell’ importn

Peri contratti di eottimn comprest tra |3 fascis d'importe superiore ai 130.000 e fing aj 200,000
Euro & richiesta la presentazione della caurione provvisoria nella misura de) 2%,

Art. 15  Entrata in vigore

Tl presente Ropuluments antrerd in vigore il giomo stessg dell’esecutivitd dells deliberarione dj
BPProvAZions ai sensi dal vigente Testo Unicp . 272000,



